
y NDEYE AMY FALL 

 Assistante de direction  
 
 

 

Myafallkane10@gmail.

com 

Dakar Hann Mariste 

Née le 26/04/1991 

Sénégalaise 

Dakar 

Diplômes et Formations 

Licence en Langues et Affaires 

D'octobre 2011 à août 2014 Université Dakar Bourguiba (U.D.B) Bourguiba Dakar 
 

Baccalauréat;série L1 

776712158 

338325613 

D'octobre 2010 à juillet 

2011 

Groupe Scolaire David Diop Mendes Sicap Mbao 

Dakar 

 

Atouts 

La discrétion 

La ponctualité 

Honnêteté 

 

Langues 

Arabe 

Notions 

Anglais 

 
moyen 

Français 

lu,écrit et parlé 

Expériences professionnelles 

Assistante Finances 

Depuis juillet 2020 LOGICA SARL Cité Mixta Dakar 

Gérer l'agenda de la direction 

Gérer les dépenses de l'Entreprise 

Discrétion, Respect et Confidentialité 

gérer les Déplacements ,Réponses et Emissions d'appels 

 
Assistante Finances 

De juillet 2019 à juillet 2020 LOGICA SARL Cité Mixta Dakar 

Gérer l'agenda de la direction 

Gérer les dépenses de l'Entreprise 

Discrétion, Respect et Confidentialité 

gérer les Déplacements, Réponses et Emissions d'appels 

 
Opératrice de saisies 

D'avril 2018 à 

novembre 2018 

Institut de Prévoyance Retraite du Sénégal (I.P.R.E.S) 

Centre Ville DAKAR 

Nous saisissions les données des Archives de la Caisse de Sécurité Sociale (C.S.S) 

et de l'Institut de Prévoyance Retraite du Sénégal (I.P.R.E.S) 

 

 

Informatique 

Internet Recherche et Documentation 

Microsoft WORD 

Excel 

Power Point 
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