Juriste/ Gestionnalre Ressources Humaines

FEAYE CHEIKH
Guédiawaye (DAKAR)
Mobilité nationale (SENEGAL)
+221 77 605 81 08

heikh rahmanef mail.com

COMPETENCES
Droit
e Constitution de société
e Organisation des AG
e Rédaction des PV
e Transfert de siege
e Actes courants de la vie d’une
société
e Rédaction des contrats
e Preparation des dossiers de
plaidoiries, Procédure pénale,
Procédure civile

Ressources Humaines

e Gestion des logiciels
e (Gestion du personnel
Comptabilité

e (Bilan, livre journal, grand livre)
SAGE 50 CIEL (Maitrisé et certifié)

Informatique
e PACK OFFICE (Expert)

e SAGE 50 CIEL (Maitrisé et Certifié)

o Ciel paie (Maitrisé et certifié)

e ERP Odoo HR (Maitrisé et certifié)

LANGUES

Francais : langue maternelle
Anglais : intermédiaire

Expériences professionnelles

Juriste conseillé chez Direction de I’emploi Sénégal
CDD Depuis Janvier 2023

e Conseille et orientation des projets d’enrélement

e Participation a la technique d’enr6lement

e Conseille juridique pour auto entrepreneur et association
Juriste Manager, chef d’équipe SI CDI
Depuis Novembre 2021 avec ARTEMIS SECURITE

e Gestion de logiciel ERP Odoo
o Alimenter la base de données
o Enregistrement des congés et des notes de frais (Droit Social)
o Assurer la permanence le week-end
o Validation des accés des agents et des visiteurs et le personnel
e Planification des agents et des hdtesses
e Assurer la remise en niveau et le respect des regles juridiques
e Reporting hebdomadaire et rapport mensuel
Assistant juridique en cabinet d’avocat CDD

Septembre 2019 / Octobre 2021 a Perpignan

Droit des assurances « indemnisation »
Notes de synthéses en droit commercial et sociétés
Constitution de société + formalités
Procédure pénale / Procédure civile
Rédaction des contrats :
> Contrat de travail
> Contrat de vent et d’achat
> Contrat d’approvisionnement
e Archivage, Accueil téléphonigue et physique
Assistant juridigue (stage)
Cabinet d'avocats généralistes (5 mois) a Perpignan

Veille juridique et les notes de synthéses

Rédaction des contrats (travail et bail commercial)

Gestion de la gouvernance de Sociéte.

Gestion des litiges en droit des contrats et droit des societés
e Organisation de 1’assemblée générale et rédaction des PV

Juriste droit de la consommation (stage)

UFC-QUE Choisir (4 mois) a Perpignan

FORMATIONS

Mater 2 DAF /Droit économique du marché national et international en 2019 a Perpignan
v' Mémoire « Responsabilité de la société mere en cas de difficulté d une filiale »
Master 2 Droit des affaires spécialisé droit de I’O.H.A.D. A en 2018 a Perpignan
v' Mémoire « Protection des consommateurs dans la transparence du marché »
Master 1 Droit des affaires spécialité droit de I’O.H.A.D. A en 2017 & Perpignan
v' Mémoire « Systéme de préléevement fiscal des particuliers, de l’actionnaire et de l’entreprise »
Master 1 droit privé spécialité assurances et épargne 2016 La Rochelle
v' Mémoire « Responsabilité civile et professionnelle des assureurs et des courtiers d’assurance »



